
ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження начальника
Миколаївської обласної
військової адміністрації 
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ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
адміністративної послуги про зупинення дії ліцензії повністю або 

частково на провадження освітньої діяльності у сфері позашкільної 
освіти, дошкільної освіти та повної загальної середньої освіти

Миколаївська обласна державна адміністрація
(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)

Департамент освіти і науки Миколаївської обласної державної
адміністрації

(найменування уповноваженого структурного підрозділу)

Інформація про уповноважений структурний підрозділ суб'єкта надання адміністративної
послуги

І Місцезнаходження 54030, вул. Спаська, 29, м. Миколаїв

2 Режим роботи Понеділок-четвер з 8:00 до 17:00; 
п'ятниця з 8:00 до 15:45; 
перерва з 12:00 до 12:45; 
субота-неділя вихідні

3 Телефон/факс (довідки), 
адреса електронної пошти та 
вебсайт

Телефон: 0512 37 93 93;
0512 37 93 00;

адреса ел. пошти: ІІсеп23екІог@икг.пеі; 
адреса вебсайту: Ьир://оЬ105ска.гпк.§о\г.иа, 

Ьцр$;//ш\у\¥.тк.йОУ.иа
Акти законодавства, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
4 Закони України Закон У країни «Про освіту »;

Закон України «Про повну загальну середню освіту»; 
Закон України «Про дошкільну освіту»;
Закон України «Про позашкільну освіту»;
Закон України «Про ліцензування видів господарської 
діяльності» (далі -  Закон);
Закон України «Про адміністративні послуги»;
Закон України «Про місцеві державні адміністрації»

5 Акти Кабінету Міністрів 
України

Постанова Кабінету Міністрів України 
від 30 грудня 2015 року №1187 «Про затвердження 
Ліцензійних умов провадження освітньої діяльності»

6 Акти місцевих органів 
виконавчої влади

Положення про департамент освіти і науки 
Миколаївської обласної державної адміністрації,

mailto:licenzsektor@ukr.net
http://oblosvita.mk.gov.ua
https://www.mk.gov.ua
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затверджене розпорядженням начальника обласної 
військової адміністрації від 29.04.2025 № 145-р

Умови отримання адміністративної послуги
7 Підстава для отримання 

адміністративної послуги
Звернення ліцензіата або уповноваженої ним особи

8 Вичерпний перелік 
документів, необхідних для 
отримання адміністративної 
послуги

Заява ліцензіата про зупинення власної ліцензії 
повністю або частково, складена відповідно до вимог 
частини двадцять другої статті 16 Закону. Не є 
підставою для зупинення дії ліцензії заява ліцензіата 
про зупинення власної ліцензії повністю або частково, 
поданої після видання органом ліцензування 
розпорядчого документа про проведення перевірки 
додержання цим ліцензіатом ліцензійних умов і до 
закінчення строку:
перевірки та усунення порушень ліцензійних умов (у 
разі їх наявності);
протягом ЗО робочих днів після закінчення спливу 
строку виконання ліцензіатом розпорядження про 
усунення порушень ліцензійних умов (крім випадку 
видання протягом цього строку органом ліцензування 
розпорядчого документа про проведення позапланової 
перевірки виконання ліцензіатом розпорядження про 
усунення порушень ліцензійних умов)

9 Порядок та спосіб подання 
документів, необхідних для 
отримання адміністративної 
послуги

Документи подаються за вибором ліцензіата шляхом: 
особистого звернення, поштовим відправленням з 
описом вкладення, в електронній формі в порядку, 
визначеному Кабінетом Міністрів України.
Якщо документи подаються шляхом особистого 
звернення, ліцензіат пред’являє документ, що 
посвідчує його особу. У разі подання документів 
представником ліцензіата додатково пред’являється 
оригінал документа (засвідчена копія), що засвідчує 
його повноваження

10 Платність або безоплатність 
надання адміністративної 
послуги

Безоплатно

11 Строк надання 
адміністративної послуги

5 робочих днів з дня одержання органом ліцензування 
заяви про зупинення власної ліцензії повністю або 
частково

12 Результат надання 
адміністративної послуги

Прийняття органом ліцензування рішення про 
зупинення дії ліцензії повністю або частково.
Рішення про зупинення дії ліцензії повністю або 
частково набирає чинності з дня доведення такого 
рішення до відома ліцензіата шляхом внесення запису 
про нього до ліцензійного реєстру та оприлюднення на 
офіційному вебсайті Миколаївської обласної 
державної адміністрації наступного робочого дня після 
його прийняття

13 Способи отримання 
відповіді(результату)

Протягом трьох робочих днів з дня прийняття рішення 
про зупинення дії ліцензії повністю або частково 
шляхом направлення рекомендованого листа з 
повідомленням про вручення або за допомогою



з

технічних засобів електронної комунікації
14 Примітка Дія ліцензії зупиняється повністю або частково не 

більше ніж на шість місяців з дня набрання чинності 
рішенням про зупинення дії ліцензії повністю або 
частково

Директор департаменту освіти і 
науки обласної військової адміністрації Алла ВЕЛІХОВСЬКА
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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
адміністративної послуги про зупинення дп ліцензії повністю або

•  • •  •  •  *  •  •  *частково на провадження освітньої діяльності у сфері позашкільної освіти,
дошкільної освіти та повної загальної середньої освіти

Етапи послуги Відповідальна посадова особа і 
структурний підрозділ

Строк виконання

Прийом та реєстрація 
заяви про зупинення дії 
ліцензії повністю або 
частково

Відповідальна особа департаменту 
освіти і науки обласної державної 
адміністрації

В день надходження 
документів

Прийняття рішення про 
зупинення дії ліцензії 
повністю або частково

Рішення комісії з питань ліцензування 
освітньої діяльності закладів освіти у 
сфері позашкільної, дошкільної та 
повної загальної середньої освіти 
Миколаївської області

Протягом 2 робочих 
ДНІВ 3 дня 
надходження заяви

Підготовка проекту 
розпорядження голови 
обласної державної 
адміністрації про 
зупинення дії ліцензії 
повністю або частково та 
його видання

Секретар комісії з питань 
ліцензування освітньої діяльності 
закладів освіти у сфері позашкільної, 
дошкільної та повної загальної 
середньої освіти Миколаївської 
області

Протягом 3 робочих
ДНІВ

Доведення про прийняте 
рішення до відома 
ліцензіата шляхом 
внесення запису про нього 
до ліцензійного реєстру та 
оприлюднення на 
офіційному вебсайті 
Миколаївської обласної 
державної адміністрації 
наступного робочого дня 
після його прийняття

Відділ комп’ютерного та 
господарського забезпечення апарату 
обласної державної адміністрації. 
Відповідальна особа департаменту 
освіти і науки обласної державної 
адміністрації

На наступний робочий 
день після видання 
розпорядження про 
зупинення дії ліцензії

Інформування ліцензіата 
про зупинення дії ліцензії 
повністю або частково 
шляхом направлення

Секретар комісії питань ліцензування 
освітньої діяльності закладів освіти у 
сфері позашкільної, дошкільної та 
повної загальної середньої освіти

Протягом трьох 
робочих ДНІВ 3 ДНЯ 3 
дня прийняття 
рішення
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йому рекомендованого 
листа з повідомленням 
про вручення або за 
допомогою технічних 
засобів електронної
комунікації

Миколаївської області

Загальна кількість днів для надання послуги -  не більш ніж 5 робочих днів з дня 
одержання від суб’єкта господарювання заяви про зупинення дії ліцензії повністю або 
частково.

Рішення про зупинення дії ліцензії повністю або частково може бути оскаржено до 
Експертно-апеляційної ради з питань ліцензування таУабо адміністративного суду.

Директор департаменту освіти і 
науки обласної військової адміністрації Алла ВЕЛІХОВСЬКА


